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1. INTRODUCAO

O aperfeicoamento na forma de obter informacfes dos entes jurisdicionados em meio informatizado
torna-se necessaria, na medida em que os dados solicitados nem sempre encontram-se em meio
documental.

Existem situacdes que, embora seja possivel gerar informagées em meio documental, a sua analise
se torna inviavel, tendo em vista o grande volume apresentado.

A remessa dos dados e informacdes ao TCE/RS pelos responsaveis dos 0rgdos e entidades
jurisdicionados em arquivos digitais, tem como objetivo a padronizagédo das informacgoes,
proporcionando maior agilidade de analise, obtendo resultados mais rapidos e com qualidade, além
de evitar o retrabalho, atendendo desta forma o que dispde os atuais regramentos da transparéncia
fiscal.

Estes dados e informagdes sédo gerados de modo acumulado no periodo que se inicia em janeiro
até a data de encerramento dos bimestres, podendo ser entregues em meio magnético (Exemplo: o
uso de disquetes) ou otico (Exemplo: CD-Rs), na Sede, nos Servigos Regionais de Auditoria ou
enviados por meio eletrénico (Exemplo: internet).

Os enderecos dos Servigos Regionais de Auditoria e da Sede em Porto Alegre, poderdo ser obtidos
no sitio do TCE/RS no endere¢co www.tce.rs.gov.br .

2. CARACTERISTICAS

Os Arquivos de dados e Informacdes digitais tem como caracteristica principal, o formato dos
relatérios em papel utilizados normalmente em qualquer entidade seja ela publica ou privada, mas o
uso desta tecnologia proporcionou a diminuicdo nos custos de geracao, principalmente na reducdo
do consumo de papel e um melhor aproveitamento no tempo gasto com a anélise dos dados.
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Portanto, os leiautes dos arquivos digitais apresentados nem sempre séo voltados para um modelo
de dados normalizado, e sim estruturados de tal forma que dependendo da necessidade, 0 mesmo
possa ter dindmica e flexibilidade na sua geracgéo (informacdes ja existentes nas entidades na
forma de relatérios tradicionais) e possuir praticidade de analise, pois ja sdo de conhecimento
prévio dos agentes envolvidos, facilitando com isto o entendimento dos dados e informacdes que
estdo sendo solicitados e que deverao ser disponibilizados.

Para os procedimentos de geragdo dos arquivos digitais, € necessario a definicdo e divulgacéo
prévia dos leiautes aos orgaos/entidades jurisdicionados, com informagdes detalhadas, necessarias
para atender os prazos regimentais definidos por este Tribunal de Contas.

A seguir as principais caracteristicas deste Manual Técnico - Volume Il

a) Ente jurisdicionado: todos os 6rgédos, entidades e consorcios publicos regidos pela Lei Federal
n° 6.404/76

b) Periodicidade das Informacdes: acumulado no periodo que se inicia em 1° de janeiro até o
encerramento dos bimestres

¢) Forma de Entrega/Envio: envio por meio eletrénico com a utilizagdo do Programa Autenticador
de Dados — PAD.

d) Consisténcia dos Dados e Informacfes Digitais: sera executado pelo PAD - Programa
Autenticador de Dados, sendo que os responsaveis pelos érgdos e entidades deverao verificar
a autenticidade dos dados e informacfes geradas, assegurando-se da sua integridade,
fidelidade e integralidade,

Para facilitar este procedimento, o PAD - Programa Autenticador de Dados além de analisar os
arquivos digitais, gera o RVE - Relatério de Validagao e Encaminhamento, documento cujo
resultado devera ser confirmado com as informacdes existentes nos sistemas informatizados.

3. ABRANGENCIA DAS INFORMACOES

Aprovacgdo: Aramis Ricardo Costa de Souza Data: 06/10/2023 Revisdo: 01 Pag.: 4/16




|( }* :E TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - TCE-RS

Assunto

MT-CGEX-0102 Manual Técnico do SIAPC Volume Il para 6404

Os leiautes dos arquivos de dados e informacdes digitais que estdo sendo apresentados, tratam
basicamente da movimentag&o dos langamentos contabeis dos 6rgéos, entidades e consorcios
publicos regidos pela Lei Federal n° 6.404/76.

4. DEFINICAO, ESTRUTURA E LEIAUTE DOS ARQUIVOS

A seguir sdo detalhadas as definicdes dos arquivos de dados e informagfes digitais. Esses
arquivos séo classificados em trés grupos existentes: Arquivos Principais, Auxiliares e de
Relacionamento.

4.1. Definicdo dos Arquivos de Dados e Informacdes Digitais

Por definicdo os arquivos de dados e informagdes digitais, estdo divididos em trés grupos:

e Arquivos Principais - contém os dados e informagdes especificas de cada item a ser
analisado, divididos em arquivos do exercicio atual e do exercicio anterior

¢ Arquivos Auxiliares - com finalidade de agregar dados complementares aos Arquivos
Principais

¢ Arquivos de Relacionamento - com o objetivo de elencar as operagfes do ente
jurisdicionado em relacdo as informagfes constantes nos Arquivos Principais

Atualmente o sistema SIAPC/PAD para os 6rgaos, entidades e consércios publicos regidos pela Lei
Federal n° 6.404/76, apresenta somente 2 (dois) arquivos principais:

a) Arquivo MOVIMENT.TXT - Contém o movimento dos lancamentos contabeis

b) Arquivo BAL_VER.TXT - contém os saldos e a especificagdo das contas referentes aos
lancamentos contébeis - arquivo MOVIMENT.TXT

4.2. Estrutura dos Arquivos de Dados e Informagdes Digitais
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Os Arquivos deverao ser gerados em modo texto, no padrdo ASCII — ISO 8859-1 (Latin-1), em
formato tabular, sequencial, sendo que cada registro deve estar contido em uma linha e todas as
linhas devem ter o mesmo tamanho, terminando com os caracteres especiais CR/LF (Carriage
return/line feed = retorno do carro/alimentacéo de linha = hexa ODOA), ndo se aceitando campos
compactados (paket decimal), zonados, binarios, ponto flutuante (float point), etc, ou qualquer outra
codificacdo de texto, obedecendo a seguinte Convencao e Estrutura:

4.2.1.Convencgéo

Devera ser respeitada a seguinte Convencgao para a coluna “Tipo”, constante nas grades de
estrutura dos arquivos, que estabelece a forma de preenchimento de seus campos:

- “Tipo Caracter” - alinhados a esquerda e preenchidos com espacamentos em branco a direita,
guando for o caso;

- “Tipo Numeérico” - alinhados a direita e preenchidos com zeros a esquerda, quando for o caso,
sendo que o mesmo nado podera conter caracteres especiais, tais como: /., ()$“"“ etc.

- “Tipo Valor” - alinhados a direita e preenchidos com zeros a esquerda, quando for o caso,
apresentado em Reais com centavos, sendo que 0 mesmo nao podera conter caracteres especiais,
tais como: /., () $ “ ", etc. Se for necessario o uso de sinal (estornos, cancelamentos, etc), este
deve estar em campo proprio e a esquerda do numero, sendo preenchido com "+" (hexa 2B) ou "-"
(hexa 2D).

Exemplo: R$ -240,00 ====> com um campo que totaliza 13 posic0es, este tera o seguinte formato:
-000000024000 ou 0000000-24000 (menos duzentos e quarenta reais), sem pontos ou virgula com
duas casas decimais; e
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- “Tipo Data” - campo com 8 posi¢des no formato ddmmaaaa, sendo que 0 mesmo nao podera
conter caracteres especiais, tais como: /., () $ ““ + - etc. Exemplo: 06/01/2001 ====> como 0
campo totaliza 08 posi¢des, tera o seguinte formato: 06012001.

No caso de ndo haver dados para um determinado campo, este devera ser preenchido por
espacamentos em branco, quando for “tipo caracter”, e preenchido com zeros, quando for “tipo

”

numérico”, “tipo valor” ou “tipo data”.

4.2.2. Estrutura

Os Arquivos deverao estar estruturados da seguinte forma:

Cabecalho: Devera constar obrigatoriamente na 12 linha de todos os Arquivos, o CNPJ e o nome
do Setor de Governo (SG - Nome da entidade ou 6rgéo responsavel pelos dados e informacdes), e
as datas de periodicidade e geracdo, como forma de identificar a origem dos arquivos, na seguinte
formatacéo:

. . Ordenamento ~
Descri¢cdo do Campo Tipo Bytes das Colunas Observacoes
CNPJ do Setor de Governo Numeérico 14 lail4 Informar o CNPJ do Setor de Governo,

junto ao Ministério da Fazenda

Informar a data inicial do periodo (1° de
Data Inicial da Informacao Data 08 15a22 janeiro do exercicio referente a entrega
dos dados), no formato ddmmaaaa

Informar a data final do periodo a que se

Data Final da Informacéo Data 08 23a30 referem os dados, no formato ddmmaaaa

Informar a data da geracdo do arquivo no

Data da Geracao do Arquivo Data 08 31a38
formato ddmmaaaa
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Nome do 6rgdo ou entdade responsavel

Nome do Setor de Governo Caracter 80 39a118 . ~
pelos dados e informagdes

Exemplo:

‘99999999000199010120013112200131012002Companhia Municipal de Imaginacao (até coluna 118)

CORPO: A partir da 22 linha, deverao ser preenchidos os diversos campos, de acordo com as
respectivas descricdes de cada Arquivo. Cada linha constituird um Registro referente a uma mesma
informagéo, e todas terdo o mesmo tamanho.

FINALIZADOR: Devera existir, obrigatoriamente, apos o ultimo Registro do “Corpo”, uma linha
totalizadora contendo a palavra “FINALIZADOR”, e, na sequéncia, a quantidade de registros
gravados no arquivo, em “Tipo Numérico”, com 10 bytes, no seguinte formato:
FINALIZADOR0000000000

Exemplo:

\ FINALIZADOR0000000000

A seguir, sera apresentado os leiautes com o detalhamento do "Corpo" dos Arquivos de Dados e
Informagdes Digitais

4.3. Leiaute dos Arquivos Principais

4.3.1.Arquivo MOVIMENT.TXT

Descrigao: Registros da movimentag¢ado dos lancamentos contabeis.
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o : Ordenamento das ~
Descricao do Campo Tipo Bytes Colunas Observacao
Cdbdigo da Conta-SG Numeérico 20 01a20 Codificacao propria
NUmero do Lote Numérico 10 21a30 Codificagao prépria
Ndmero do Langamento Numérico 10 31a40 Codificagao prépria
Data do Langamento Data 08 41a48 Formato ddmmaaaa

D — Débito
Tipo do Langamento Caracter 1 49
C - Crédito
Valor Valor 13 50 a 62 Formato valor
Histérico do Lancamento Caracter 180 63 a 242 Texto do histérico
S - Sim
Zeramento das Contas de Resultado Caracter 01 243
N — Néo
Exemplo:

000000000021030203000000000025000000012805122001D0000000010000 Agua consumida no més de 11/2000(Até
coluna 242)

Descricdo dos Campos do Corpo do Arquivo.

a) Cdbdigo da Conta-SG: Informar o cédigo da Conta do Ente a que se refere o registro.
Exemplo: 00000000002103020300, representando Conta 2103020300 - Agua a Pagar.

b) Nudmero do Lote: Informar o nimero do lote a que se refere o langamento.

Exemplo: 0000000025, representando o lote 25.

c) Numero do Langcamento: Informar o nimero do langcamento a que se refere o

registro.

Exemplo: 0000000128, representando o lancamento 125.
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d) Data do Lancamento: Informar a data do langamento no formato “ddmmaaaa”.

Exemplo: 05122001, representando a data 05/12/2001.

e) Tipo do Lancamento: Informar o tipo do langamento, sendo ‘D’ referente a Débito e ‘C’ a Crédito.

Exemplo: D, representando Débito.

f) Valor: Informar o valor do langamento, no formato “Tipo Valor”.

Exemplo: 0000000010000, representando o valor de R$ 100,00.

g) Histérico do Lancamento: Descrever resumidamente no histérico do langamento a operacao a
que se refere o0 mesmo.

Exemplo: Agua consumida no més de 11/2000.

h) Zeramento das Contas de Resultado: Informar se o langamento refere-se a zeramento das
contas de resultado. Este campo somente é aplicavel quando se referir a langamento em conta de
resultado apontada no campo “Sistema Contabil” igual a “R” no BAL_VER.TXT.

Exemplo: N, representado um langamento que néo refere-se a zeramento de conta de resultado.

4.3.2.Arquivo BAL_VER.TXT

Descrigao: Informacdes referentes ao Balancete de Verificagdo, que contém os saldos e as
especificagbes das contas sintéticas e analiticas utilizadas pelo 6érgdo/entidade. Deve ser entregue
com o encerramento efetuado quando se referir a fim de exercicio/periodo.

Ordenamento das

Descricdo do Campo Tipo Bytes Sl

Observacao
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(S:gdlgo da Conta do Bal. Verificagdo- Numérico 20 0la20 Cadificagao prépria
Saldo Anterior-Conta Devedora Valor 13 21a33 Formato valor
Saldo Anterior-Conta Credora Valor 13 34 a 46 Formato valor
Movimentacao-Conta Débito Valor 13 47 a 59 Formato valor
Movimentacao-Conta Crédito Valor 13 60a 72 Formato valor
Saldo Atual-Conta Devedora Valor 13 73 a 85 Formato valor
Saldo Atual-Conta Credora Valor 13 86 a 98 Formato valor
Especificagéo da Conta do -
Bal Verificagdo-SG Caracter 150 99 a 248 Cadastro préprio
S - Sintética
Tipo de Nivel da Conta Caracter 01 249
A — Analitica
Numero do Nivel da Conta Numeérico 02 250 a 251 Conforme nivel da conta
P — Patrimonial
Sistema Contabil Caracter 01 252
R - Resultado
Exemplo:

0000000201000000000000000000000000000001485625000000118883500000005333150000000000000000000083
0105Passivo Circulante (até coluna 248)S02P

Descricdo dos Campos do Corpo do Arquivo.

a) Caodigo da Conta do Balancete de Verificacdo-SG: Informar o cédigo da conta do Balancete de
Verificagdo do Setor de Governo, conforme codificagdo propria.

Exemplo: 00000002010000000000, representando o cédigo da conta do Balancete de Verificagéo
2.01.00.00.00.00.00.

b) Saldo Anterior-Conta Devedora: Informar o saldo anterior referente a data inicial do periodo a
que se referem os dados, no caso da conta apresentar saldo devedor, no formato “Tipo Valor”.
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Exemplo: 0000000000000.

c) Saldo Anterior-Conta Credora: Informar o saldo anterior referente a data inicial do periodo a que
se referem os dados, no caso da conta apresentar saldo credor, no formato “Tipo Valor”.

Exemplo: 0000001485625, representando saldo anterior de R$ 14.856,25.

d) Movimentacao-Conta Débito: Informar o valor total dos langcamentos a débito efetuados nesta
conta, durante o periodo a que se referem os dados, no formato “Tipo Valor”.

Exemplo: 0000001188835, representando uma movimentagao de R$ 11.888,35.

e) Movimentagcdo-Conta Crédito: Informar o valor total dos langamentos a crédito efetuados nesta
conta, durante o periodo a que se referem os dados, no formato “Tipo Valor”.

Exemplo: 0000000533315, representando uma movimentagdo de R$ 5.333,15.

f) Saldo Atual-Conta Devedora: Informar o0 saldo existente na data final do periodo a que se
referem os dados, no caso da conta apresentar saldo devedor, no formato “Tipo Valor”.

Exemplo: 0000000000000.

g) Saldo Atual-Conta Credora: Informar o saldo existente na data final do periodo a que se referem
os dados, no caso da conta apresentar saldo credor, no formato “Tipo Valor”.

Exemplo: 0000000830105, representando saldo atual de R$ 8.301,05.

h) Especificacdo da Conta do Balancete de Verificacdo-SG: Informar o nome da conta do
Balancete de Verificacdo do Setor de Governo conforme cadastro proprio.

Exemplo: Passivo Circulante.

Aprovacgdo: Aramis Ricardo Costa de Souza Data: 06/10/2023 Revisdo: 01 Pag.: 12/16




|( }* :E TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - TCE-RS

Assunto

MT-CGEX-0102 Manual Técnico do SIAPC Volume Il para 6404

i) Tipo de Nivel da Conta: Informar se a conta € do tipo “S” (Sintética) ou “A” (Analitica), dentro da
estrutura hierarquica do plano de contas do Balancete de Verificacao.

Exemplo:

2.00.00.00.00.00.00 — PASSIVQ ======mmmmmmmm oo o oo oo >Tipo “S”
2.01.00.00.00.00.00 — Passivo Circulante = >Tipo “S”
2.01.01.00.00.00.00 — Fornecedores ---==-========mmmmmmm s >Tipo “S”
2.01.01.01.00.00.00 — Fornecedor Alfa >Tipo “A”

j) Numero do Nivel da Conta: Informar o nimero do Nivel da Conta, dentro da estrutura
hierarquica do plano de contas do Balancete de Verificagao, iniciando pelo Nivel “01” para a conta
Sintética que apresentar a maior agregacao.

Exemplo:

2.00.00.00.00.00.00 — Passivo ---------- >Nivel “01”
2.01.00.00.00.00.00 — Passivo Circulante >Nivel “02”
2.01.01.00.00.00.00 — Fornecedores >Nivel “03”
2.01.01.01.00.00.00 — Fornecedor Alfa >Nivel “04”

k) Sistema Contabil: As contas deverao ser classificadas dentro da seguinte codificacao:
P — Patrimonial
R — Resultado

Exemplo: P, representando conta do sistema de patrimonial.

5. OBSERVACOES
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A seguir, séo elencadas algumas observacdes julgadas importantes, que visam auxiliar a
padronizacéo dos dados enviados a este Tribunal.

5.1. Saldos do Arquivo BAL_VER.TXT e Registro do Encerramento do Arquivo
MOVIMENT.TXT

Devera ser observado nas colunas de “Saldo” do arquivo BAL_VER.TXT, a natureza da conta que
se esta informando, isto €, se a natureza da conta for “devedora”, somente as colunas “Saldo
Anterior — Conta Devedora” e “Saldo Atual — Conta Devedora” deverao ser preenchidas com o
“Saldo”, permanecendo as contas de “Saldo Anterior — Conta Credora” e “Saldo Atual — Conta
Credora” com os seus valores zerados.

Aplica-se o procedimento inverso, nos casos em que as contas apresentarem natureza credora.

Por ocasido das entregas de datas-base referentes a fim de exercicio/periodo, o arquivo
BAL_VER.TXT deveré ser entregue ap0s o zeramento das contas de resultado. Os langcamentos
nestas contas deverao ter a discriminagao “S” no campo “Zeramento das Contas de Resultado” no
arquivo MOVIMENT.TXT, enquanto que, a contrapartida nas contas patrimoniais conterdo “N”.
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INFORMACOES COMPLEMENTARES

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Prédio Sede: Rua Sete de Setembro, 388 — Bairro Centro

Porto Alegre = RS CEP:90010-190

Prédio Anexo: Rua Bento Martins, 168 — Bairro Centro

Porto Alegre — RS CEP:90010-180
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E-mail: siapc@tce.rs.gov.br

Telefone: (0xx) 51 — 3214-9869

MANUAL ELABORADO PELO CENTRO DE GESTAO ESTRATEGICA DE
INFORMACAO PARA O CONTROLE EXTERNO

DIRECAO DE CONTROLE E FISCALIZACAO

Outubro de 2023
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