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RESUMO DA ESTRUTURA DOS ARQUIVOS DE DADOS E INFORMACOES COMPLEMENTARES QUE
DEVERAO FICAR A DISPOSICAO DO TCE/RS

1 - PRINCIPAIS CARACTERISTICAS

A definicdo prévia dos leiautes dos arquivos digitais proporciona aos entes jurisdicionados as
informacBes necessdarias para manter a disposicao deste Tribunal os dados e informagcBes em arquivos
digitais quando solicitados:

a)Entes jurisdicionados: todos os o6rgdos ou entidades da administragdo direta e indireta
municipais, inclusive consorcios publicos, regidos pela Lei Federal n® 6.404/76;

b)Periodicidade das Informacdes: acumulado no periodo que se inicia em 1° de janeiro até o
encerramento de cada més ou a data definida na solicitacdo formal;

c)Prazo de entrega: mensal ou definido na propria solicitagdo formal,
d)Forma de entrega/envio: por meio eletrénico (Internet);

e)Consisténcia dos dados e Informacdes: os responsaveis pelos 6rgédos e entidades deverdo
verificar a autenticidade dos dados e informac8es, assegurando-se da integridade, fidelidade
e integralidade, confirmando se as informacdes existentes no sistema informatizado sao

idénticas aos arquivos digitais entregues ao TCE, obedecendo ao que dispde o Manual
Técnico.

Os arquivos de dados e informacgfes & disposicdo deste Tribunal deverdo ser entregues
acompanhados dos arquivos do Sistema SIAPC/PAD, sendo necesséaria a geragdo conjunta, obedecendo

ao mesmo periodo das informacgBes, tendo em vista os relacionamentos e fechamentos contabeis
existentes entre 0s mesmos.
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2 — ESTRUTURA DOS ARQUIVOS DE DADOS E INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Os Arquivos deverdo ser gerados em modo texto, no padrdo ASCII — ISO 8859-1 (Latin-1), em
formato tabular, sequencial, sendo que cada registro deve estar contido em uma linha e todas as linhas
devem ter o mesmo tamanho, terminando com os caracteres especiais CR/LF (Carriage return / line feed =
retorno do carro / alimentacdo de linha = hexa 0ODOA), ndo se aceitando campos compactados (packed
decimal), zonados, binarios, ponto flutuante (float point), etc., ou qualquer outra codificacdo de texto,
obedecendo a seguinte Convencéo e Estrutura:

2.1 - Convencéao

Devera ser respeitada a seguinte Convencao para a coluna “Tipo”, constante nas grades de
estrutura dos arquivos, que estabelece a forma de preenchimento de seus campos:

e “Tipo Caractere” - alinhados a esquerda e preenchidos com espacamentos em branco a direita,
guando for o caso.

e “Tipo Memorando” - Campo tipo "Caractere”, com tamanho no intervalo de 256 a 65.535
posicdes.

e “Tipo Numérico” - alinhados a direita e preenchidos com zeros a esquerda, quando for o caso,
sendo que o mesmo ndo podera conter caracteres especiais, tais como: /., () $ “ “ etc.

O numero de casas decimais do campo tipo Numérico € 0 (zero - nenhuma casa decimal), exceto
guando especificado na grade de leiaute que define as propriedades do campo "Numero de Casas
Decimais quando o 'Tipo' do Campo for Numérico".

Quando houver necessidade de modificacbes destas informacfes, utilizar o arquivo
LEIAUTE.TXT juntamente com o arquivo LEIAME.TXT.

e “Tipo Valor’ - alinhados a direita e preenchidos com zeros a esquerda, quando for o caso,
apresentado em Reais com centavos, sendo que o mesmo ndo podera conter caracteres especiais, tais
como:/.,()$"“"“etc.

Se for necessario o uso de sinal identificador (estornos, cancelamentos, redugdes, etc.), este deve
estar no préprio campo e a esquerda do nimero, podendo ser preenchido com o sinal "+" (hexa 2B) ou "-"
(hexa 2D).

Exemplo: R$-240,00 ====> com um campo que totaliza 13 posicOes, este terd o seguinte
formato: -000000024000 (menos duzentos e quarenta reais), sem pontos ou virgula com duas casas
decimais.

o “Tipo Data” - campo com 8 (oito) posi¢cdes no formato ddmmaaaa, sendo que o mesmo néo
podera conter caracteres especiais, tais como: /., () $““ + - etc.

Exemplo: 06/01/2013 ====> como o campo totaliza 8 (0ito) posi¢des, terd o seguinte formato:
06012013.

No caso de ndo haver dados para um determinado campo, este deverd ser preenchido com
espacamentos em branco, quando for “tipo caractere”, e preenchido com zeros, quando for “tipo numérico”,
“tipo valor” ou “tipo data”.
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2.2 — Estrutura
Os Arquivos deverdo estar estruturados da seguinte forma:

CABECALHO: Deveréa constar obrigatoriamente na 12 linha de todos os Arquivos, o CNPJ e o nome do
Setor de Governo (SG - Nome da entidade ou 6rgéo responsavel pelos dados e informac6es), e as datas
de periodicidade e geracao, como forma de identificar a origem dos arquivos, juntamente com o Codigo da
Remessa, na seguinte formatacéo:

Ordenamento

Descri¢do do Campo Tipo Bytes das Colunas

Observacdes

Informar o CNPJ do Setor de
Numeérico 14 lal4 Governo, (6rgao/entidade) junto
ao Ministério da Fazenda

CNPJ do Setor de
Governo (6rgdo/entidade)

Informar a data inicial do periodo
(1° de janeiro do exercicio
referente a entrega dos dados),
no formato ddmmaaaa

Data Inicial da Informagé&o Data 08 15a22

Informar a data final do periodo a
Data Final da Informacéo Data 08 23a30 que se referem os dados, no
formato ddmmaaaa

Data da Geragéo do Informar a data da gerag&o do

i Data 08 31a38 .
Arquivo arquivo no formato ddmmaaaa
Nome do Setor de Nome do 6érgéo ou entidade
P . Caractere 80 39a118 responsavel pelos dados e

Governo (6rgao/entidade) . ~

informacbes

Devera ser gerado pelo proprio
Cédigo da Remessa Numeérico 12 119 a 130 Orgdo/Entidade, e sera utilizado

como identificador exclusivo da
remessa

Exemplo:

| 99999999000199010120013112200131012002Prefeitura Municipal de Imaginacéo (até coluna 118) 000000000001 |
O Cddigo da Remessa, obrigatério em todos os Cabecalhos dos arquivos de dados e

informacgBes, devera ser um nimero exclusivo de cada remessa, de uso semelhante ao Cddigo de Barras

utilizado no sistema SIAPC/PAD.

CORPO: A partir da 22 linha, deverao ser preenchidos os diversos campos, de acordo com as respectivas
descricdes de cada Arquivo. Cada linha constituira um Registro referente a uma mesma informacéo, e
todas terdo o mesmo tamanho.

FINALIZADOR: Devera existir, obrigatoriamente, apds o ultimo Registro do “Corpo”, uma linha
totalizadora contendo a palavra “FINALIZADOR”, e, na sequéncia, a quantidade de registros gravados no
arquivo, em “Tipo Numeérico”, com 10 bytes, no seguinte formato: FINALIZADORO0000000000.

Exemplo:
99999999000199010120013112200131012002Prefeitura Municipal de Imaginacéo (até coluna 118) 000000000001
Corpo
FINALIZADOR0000000000

2.3 - Geragdo dos dados

Os arquivos complementares definidos neste manual deverdo ser gerados e mantidos a
disposicdo do TCE-RS em conjunto com os arquivos das entregas mensais do Sistema SIAPC/PAD
aplicadveis aos 6rgéos, entidades e consorcios publicos regidos pela lei federal n® 6.404/76 definidos no
volume Il do Manual Técnico, sendo eles:

e BAL VER.TXT;

¢ MOVIMENT.TXT.
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3 - ARQUIVOS COMPLEMENTARES PRINCIPAIS E AUXILIARES

3.1 - Folha de Pagamento

Estes arquivos deverdo conter todos os registros referentes a Folha de Pagamento, incluindo o
cadastro de funcionarios, os lancamentos (vantagens e descontos), totalizadores e outras informagées da
folha de pagamento e o cadastro de rubricas correspondentes com sua base legal.

E obrigatdria a geragdo conjunta com TODOS os arquivos do Sistema SIAPC/PAD. As entidades
regidas pela Lei 6.404/76 deverdo gerar os arquivos especificados no volume Il do Manual Técnico do
SIAPC/PAD.

3.1.1 — Arquivo TCE_4810.TXT — Folha de Pagamento

Descricdo do Campo Tipo Bytes Ordegzrlrsjir;tso L Observagéo
Preencher com:
1 — Folha Normal
2 — 13° Salario
3 — Férias
Cadigo do Tipo da Folha de - 4 — Resciséo
Numérico 1 1
Pagamento 5 — Complementar /
Suplementar
6 — Afastamento
9 — Outros (Especificar no
campo Observacoes)
Cod|go qo_ Registro do Numeérico 12 2al3 Codificagéo propria
Funcionario
Data de Competéncia da Folha Data 8 14a2l Formato ddmmaaaa
de Pagamento
Data de Pagamento da Folha de Data 8 22a?29 Formato ddmmaaaa
Pagamento
Reservado para uso Futuro Numeérico 3 30a32 Preencher com zeros
Valor da
Vantagem/Desconto/Totalizador Valor 17 33249 Formato valor
Preencher com:
V — Vantagem;
e ~ D — Desconto;
Identificagdo da Operagao Caractere 1 50 T _ Totalizador
O — Outros (Especificar no
campo Observacoes)
Indicador de incidéncia ou
dedutibilidade da Vantagem ou
Indicador de Incidéncia do IRRF Caractere 1 51 Desconto para efeltos'do
IRRF. Preencher com:
S —Sim
N — Nao
Cédigo do Banco do Depdsito
da Folha de Pagamento da Numeérico 5 52 a 56 Padréo Febraban
Entidade
Cédigo da Agéncia do Banco do
Depdsito da Folha de Numeérico 5 57 a6l Padréo Febraban
Pagamento da Entidade
Cédigo da Conta Corrente do Cadastro préprio do Banco
Banco do Depoésito da Folha de Numeérico 20 62 a8l P b
; com digito verificador
Pagamento da Entidade
Cdédigo do Banco do Funcionério Numeérico 5 82 a 86 Padréo Febraban
Cod|go d,a. Agéncia do Banco do Numeérico 5 87a91 Padréo Febraban
Funcionario
Cddigo da Cont.a Czolrrente do NUmérico 20 92 a 111 Cadasyrp préprio do Banco
Banco do Funcionario com digito verificador
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Observagoes Caractere 30 112 a 141
Codlgo da Vantagem/Desconto/ Numérico 5 142 a 146 Codificacéo propria
Totalizador

. A Preencher com:
Indicador de Incidéncia da Caractere 147 S — Sim

Saude 1 N — Nao
X —NSA

. A Preencher com:
Indicador de Incidéncia do Caractere 148 S — Sim

RPPS 1 N Néio
X~ NSA

Preencher com:
Indicador de Incidéncia do INSS Caractere 149 S - Sim

N — Néao

X —NSA

Percentual de Desconto do IRPF Numérico 150 a 153 Formato 4 dlgl_tos Sem
4 separador decimal

0000 — NSA

Perc_enAtua_I de Desconto da NUmérico 154 a 157 Formato 4 dlgl_tos sem
Previdéncia 4 separador decimal
0000 — NSA

Per’centual de Desconto da NUmérico 158 a 161 Formato 4 dlgl_tos sem
Saude 4 separador decimal
0000 — NSA

Preencher com:
0-NSA

- L. 1-1R
Identificador de Desconto Numeérico 1 162 2 _ RPPS
3 - INSS
4 — SAUDE
5 — Outros

Preencher com:
Identificador de Desconto da NUmérico 163 0 - NSA

Saude 1 1-1IPE

3 — Regime Préprio
4 — Outros

Identificador da Folha de - e .
Pagamento Numérico 12 164 a 175 Codificagéo propria

Preencher com:
Pagamento apds Competéncia Caractere 176 S - Sim
N — N&o

Matricula Numérico 14 177 a 190 Codificacéo prépria

Descri¢do dos Campos do Corpo do Arquivo:

1 - Cddigo do Tipo da Folha de Pagamento — identifica o tipo da folha de pagamento da entidade
jurisdicionada de acordo com tabela auxiliar:
¢ 1 — Folha Normal;
e 2 — 13° Salério;
3 — Férias;
4 — Resciséo;
5 — Complementar / Suplementar;
6 — Afastamento;
9 — Outros (Especificar no campo Observacoes).
Por exemplo: 1, representando a folha mensal normal.

2 - Cédigo do Registro do funcionério — identifica a que funcionario se refere o registro, informar o
c6digo do funcionario conforme codificado no arquivo TCE_4820.TXT.
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Por exemplo: 000000000100, representando o cédigo do registro do funcionario n° 100.

3 - Data de Competéncia da Folha de Pagamento — identifica a competéncia da folha de
pagamento e deve ser informada no formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 01012013, representando a competéncia de Janeiro de 2013.

4 - Data de Pagamento da Folha de Pagamento — informar a data de pagamento da folha, no
formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 31012013, representando o pagamento da folha em 31/01/2013.

5 - Valor da Vantagem / Desconto / Totalizador — informe o valor da vantagem, desconto ou
totalizador de determinada rubrica. No caso da operacao ser identificada como outro, devera ser informado
o valor ou a quantidade do item, utilizando-se o formato “Valor”, ja especificado anteriormente.

Por exemplo:

¢ 00000000000087654, representando o valor R$ 876,54 (oitocentos e setenta e seis reais e
cinquenta e quatro centavos);

* 00000000000003275, representando a quantidade de 32 horas e 45 minutos (32:45), ou
seja, a 32,75 horas, 32 (trinta e duas) horas inteiras e a fracdo de 75 (setenta e cinco)
centésimos de hora (45 minutos);

* 00000000000000300, representando a quantidade de 3 dependentes.

6 - ldentificacdo da Operacéo — identifica o tipo de operacdo a que se refere o registro, indicando
se 0 lancamento se trata de uma vantagem, um desconto, um totalizador ou alguma outra informacgéo
(Outros), de acordo com tabela auxiliar:

e V — Vantagem;

e D — Desconto;

e T — Totalizador;

e O —Outros.

Por exemplo: V, representando Vantagem.

Observacdes:

As vantagens compreendem todos os valores destinados ao funcionario, sendo, portanto, valores
positivos. Por exemplo, salario basico, adicionais, horas extras, etc.

Os descontos compreendem todos os valores que deverdo ser descontados do funcionério,
sendo, portanto, valores negativos. Por exemplo, imposto de renda retido na fonte, contribuicdo
previdenciaria, consignagoes, etc.

Por totalizador se entende todos os somatérios realizados sobre os valores acima que
representem alguma informacao significativa. Vejamos alguns exemplos:

e Total de vantagens: é o somatério de todas as vantagens destinadas ao funcionario;

¢ Total de descontos: é o somatdrio de todos os descontos do funcionario;

e Total liquido: é o somatdrio das vantagens (valores positivos) deduzidos os descontos (valores

negativos);

e Base de céalculo do imposto de renda: é o total das vantagens com incidéncia do tributo (valores

positivos) e das deducdes legais (valores negativos).

Outros: sdo outras informacgbes relevantes (valores ou quantidades) relativas a folha de
pagamento. Por exemplo, quantidade de dependentes para imposto de renda, valor unitario de hora-extra,
guantidade de horas realizadas no més, etc.

Veja mais informacg8es nas observacdes gerais do arquivo TCE_4810.TXT.

7 - Indicador de Incidéncia do IRRF — informar se h& dedutibilidade de vantagem ou desconto
para efeitos do IRRF. Este campo se aplica as vantagens e descontos e deve ser preenchido de acordo
com tabela auxiliar:

e S—Sim;

¢ N — Nao.

Por exemplo: S, representando Sim em um langcamento da vantagem hipotética Salario Bésico.
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8 - Cdédigo do Banco do Depésito da Folha de Pagamento da Entidade — informe o cédigo do
banco da conta da entidade jurisdicionada utilizada para a realizacdo do pagamento da folha, utilizando o
padrdo FEBRABAN.

Por exemplo: 00041, representando o cédigo 041 — Banrisul.

9 - Cdédigo da Agéncia do Banco do Depdsito da Folha de Pagamento da Entidade — informe o
c6digo da agéncia da conta da entidade jurisdicionada utilizada para a realizagdo do pagamento da folha,
utilizando o padrdo FEBRABAN. O formato deste campo € numérico, entretanto, ele pode aceitar na ultima
posicao (digito verificador) um caractere alfanumérico, conforme o caso.

Por exemplo:

¢ 00100, para representar a agéncia 100 do Banrisul;
e 1234X, para representar a agéncia 1234-X do Banco do Brasil.

10 - Codigo da Conta Corrente do Banco do Depésito da Folha de Pagamento da Entidade —
informe o numero da conta corrente da entidade jurisdicionada utilizada para o pagamento da folha,
utilizando o padrdo FEBRABAN. O formato deste campo € numérico, entretanto, ele pode aceitar na ultima
posicao (digito verificador) um caractere alfanumérico, conforme o caso.

Por exemplo:

¢ 00000000000123456789 representando a conta 01.234567.8-9 do Banrisul;
* 0000000000000456789X, para representar a conta 456789-X do Banco do Brasil.

OBS: Especificamente para as contas bancéarias da Caixa Econdmica Federal (banco 104),
devido a alteracdo no padrdo de numeracao das contas cadastradas nesse banco, hoje contamos
com a possibilidade de duas formatacdes.

Para ambos os padrdes de numeracao de conta (Numeragdo antiga e Numeracao nova), o0 campo
Cébd. da Conta Corrente no PAD deve receber o Céd. da Conta Corrente antecedido pelos digitos
gue representam o CAd. da Operacao, conforme exemplificado a seguir.

Exemplo de preenchimento no PAD:

Numeracao antiga

Cbd. Operacao: 013

Cdéd. da Conta Corrente: 99999999-9

Céd. da Conta Corrente no PAD: 00000000013999999999

Numeracgdo nova

Cbd. Operacao: 1288

Cod. da Conta Corrente: 999999999-9

Cod. da Conta Corrente no PAD: 00000012889999999999

11 - Cbdigo do Banco do Funcionario — informe o cddigo do banco do depésito do funcionario
utilizado para o recebimento da folha de pagamento, utilizando o padrdo FEBRABAN.
Por exemplo: 00041, representando o cédigo 041 — Banrisul.

12 - Codigo da Agéncia do Banco do Funcionério — informe o codigo da agéncia de depdsito do
funcionario utilizado para o recebimento da folha de pagamento, utilizando o padrdo FEBRABAN. O
formato deste campo € numérico, entretanto ele pode aceitar na Ultima posicao (digito de controle um
caractere alfanumeérico, conforme o caso).

Por exemplo:

¢ 00100, para representar a agéncia 100 do Banrisul;
e 1234X, para representar a agéncia 1234-X do Banco do Brasil.

13 - Codigo da Conta Corrente do Banco do Funcionério — informe o cédigo da conta corrente do
funcionario utilizado para o crédito da folha de pagamento, utilizando o padrdo FEBRABAN. O formato
deste campo € numérico, entretanto, ele pode aceitar na Ultima posicao (digito verificador) um caractere
alfanumérico, conforme o caso.

Por exemplo:

¢ 00000000000123456789 representando a conta 01.234567.8-9 do Banrisul;
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+ 0000000000000456789X, para representar a conta 456789-X do Banco do Brasil.

OBS: Especificamente para as contas bancarias da Caixa Econémica Federal (banco 104),
devido a alteracdo no padréo de numeracao das contas cadastradas nesse banco, hoje contamos
com a possibilidade de duas formatacdes.

Para ambos os padrdes de numeracdo de conta (Numeracéo antiga e Numeracao nova), o0 campo
Cdd. da Conta Corrente no PAD deve receber o Cod. da Conta Corrente antecedido pelos digitos
gue representam o CAod. da Operagédo, conforme exemplificado a seguir.

Exemplo de preenchimento no PAD:

Numeracdo antiga

Céd. Operacéo: 013

Coéd. da Conta Corrente: 99999999-9

Co6d. da Conta Corrente no PAD: 00000000013999999999

Numeracdo nova

Cod. Operacao: 1288

Cod. da Conta Corrente: 999999999-9

Cod. da Conta Corrente no PAD: 00000012889999999999

14 - Observagdes — informe alguma observacdo pertinente a determinado registro de folha de
pagamento, como o texto explicativo de algum langamento ou totalizador da folha. Pode ser requisitada a
inclusdo de texto padrdo neste campo para uma melhor identificacdo da informacao.

Por exemplo:

e Pagamento por ordem judicial, para especificar uma rubrica sub judice;

e Uma requisicdo formal do TCE-RS poderia especificar o seguinte padrdo para o campo:

o [TCERS801], para identificar o totalizador “Total de vantagens”;

o [TCERS802], para identificar o totalizador “Total de descontos”;

o [TCERS803], para identificar o totalizador “Total liquido”;

o [TCERS804], para identificar o totalizador “Total de horas extras”;

e [TCERS805], para identificar o totalizador “Base de célculo do desconto previdenciario”;

o [TCERS806], para identificar o totalizador “Base de célculo do IR”;

o [TCERS901], para identificar a informagéao (outros) “Jornada semanal de trabalho”;

e [TCERS902], para identificar a informacgéao (outros) “Jornada mensal de trabalho”;

e [TCERS903], para identificar a informagédo (outros) “Quantidade total de horas normais
realizadas”;

o [TCERS904], para identificar a informagcado (outros) “Quantidade total de horas extras
realizadas”.

15 - Cddigo da Vantagem / Desconto / Totalizador — informar o cédigo da vantagem, desconto ou
totalizador conforme codificado no arquivo TCE_4960.TXT.
Por exempilo:
¢ 00001, representando o codigo da vantagem hipotética “Salario Basico”, presente no
arquivo TCE_4960.TXT;
¢ 00102, representando o coédigo da vantagem hipotética “Horas extras 50%”, presente no
arquivo TCE_4960.TXT, constando na identificagdo da informagéo o item “V”, vantagem,
e o valor em R$ no campo Valor;
¢ 00102, representando o codigo da vantagem hipotética “Horas extras 50%”, presente no
arquivo TCE_4960.TXT, constando na identificagdo da informagao o item “O”, outros, e a
guantidade de horas extras 50% realizadas, em horas ou fra¢cdes de horas no campo
Valor, com a devida descricdo ou codificacdo no campo Observacdes.

16 - Indicador de Incidéncia da Saude — informar se ha incidéncia sobre a vantagem de despesas
de saude. Este campo se aplica as vantagens e deve ser preenchido de acordo com tabela auxiliar:

e S—Sim;

e N — Nao;
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o X — NSA (néo se aplica).

Por exemplo: S, representando Sim em um langamento de vantagem com incidéncia de despesas
com salde.

Se o0 campo refere-se ao desconto, ao totalizador ou a outros, preencher com “X” (n&o se aplica).

17 - Indicador de Incidéncia do RPPS — informar se ha incidéncia sobre a vantagem do Regime
Proprio de Previdéncia Social. Este campo se aplica as vantagens e deve ser preenchido de acordo com
tabela auxiliar:

e S—Sim;

e N — Na&o;

¢ X — NSA (néo se aplica).

Por exemplo: S, representando Sim em um langcamento de vantagem com incidéncia do regime
proprio de previdéncia social.

Se o campo refere-se ao desconto, ao totalizador ou a outros, preencher com “X” (ndo se aplica).

18 - Indicador de Incidéncia do INSS — informar se ha incidéncia sobre a vantagem do Regime
Geral de Previdéncia Social. Este campo se aplica as vantagens e deve ser preenchido de acordo com
tabela auxiliar:

e S—Sim;

e N — Nao;

¢ X —NSA (néo se aplica).

Por exemplo: S, representando Sim em um langamento de vantagem com incidéncia do regime
geral de previdéncia social.

Se o0 campo refere-se ao desconto, ao totalizador ou a outros, preencher com “X” (n&do se aplica).

19 - Percentual de Desconto do IRPF — informar o percentual de desconto do Imposto de Renda
com quatro digitos sem o separador decimal. Este campo se aplica ao desconto e deve ser preenchido de
acordo com o exemplo abaixo:

e 0750, para representar o desconto de 7,5%
e 2750, para representar o desconto de 27,5%
e 0000 — NSA (néo se aplica)

Se o0 campo refere-se a vantagem, ao totalizador ou a outros, preencher com “0000” (ndo se

aplica).

20 - Percentual de Desconto da Previdéncia Social —informar o percentual de desconto da
Previdéncia social, RPPS ou RGPS, com quatro digitos sem o separador decimal. Este campo se aplica ao
desconto e deve ser preenchido de acordo com o exemplo abaixo:

e 0800, para representar o desconto de 8%

e 1100, para representar o desconto de 11%

e 0000 — NSA (néo se aplica)

Se o campo refere-se a vantagem, ao totalizador ou a outros, preencher com “0000” (n&o se
aplica).

21 - Percentual de Desconto da Saude — informar o percentual de desconto da despesa de saude
com quatro digitos sem o separador decimal. Este campo se aplica ao desconto e deve ser preenchido de
acordo com o exemplo abaixo:

¢ 0310, para representar o desconto de 3,10%

¢ 0500, para representar o desconto de 5%

¢ 0000 — NSA (n&o se aplica)

Se o campo refere-se a vantagem, ao totalizador ou a outros, preencher com “0000” (n&o se
aplica) ou caso o desconto da saude nao seja um percentual, informar “0000” e descrever nas
observacgdes o critério utilizado e o valor.

22 - Identificador de Desconto — identifica o tipo de desconto a que se refere o registro, indicando
guando refere-se ao imposto de renda, ao previdenciario (RPPS), ao previdenciario (INSS), & Saude ou
algum outro tipo (Outros), de acordo com tabela auxiliar:
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e 0 —NSA
e1-1IR
e 2 - RPPS
e 3—-INSS
e 4 — SAUDE

e 5 — Outros- Por exemplo: empréstimos consignados, contribui¢ado sindical.
Se o campo refere-se a vantagem, ao totalizador ou a outros, preencher com “0” (ndo se
aplica).

23 - Identificador de Desconto da Saude — identifica qual o tipo de desconto da saude, de acordo
com tabela auxiliar:
e 0 —NSA
e 1-IPE
e 3 — Regime Proprio
e 4 — QOutros - Por exemplo: Unimed, Bradesco Saude.
Se o campo refere-se a vantagem, ao totalizador, a outros ou refere-se a outro tipo de
desconto, preencher com “0” (ndo se aplica)

24 - ldentificador da Folha de Pagamento — informar o codigo da folha de pagamento de acordo
com codificacdo prépria dos sistemas da entidade jurisdicionada. Este codigo devera ser diferente para
cada folha de pagamento gerada.

Por exemplo: Na competéncia de janeiro sdo geradas quatro folhas de pagamento, tipo 1 (folha
normal), tipo 4 (rescisdo) e duas tipo 5 (complementar), desta forma serdo gerados quatro codigos
distintos.

© 202000000001, representando o codigo para competéncia janeiro, folha tipo 1;
© 202000000002, representando o cddigo para competéncia janeiro, folha tipo 4;
© 202000000003, representando o cddigo para competéncia janeiro, folha tipo 5;
© 202000000004, representando o cddigo para competéncia janeiro, folha tipo 5.

25 - Pagamento ap6s Competéncia — informar se a competéncia foi paga ap6s o encerramento do
més. Este campo deve ser preenchido de acordo com tabela auxiliar:

e S—Sim

e N - Nao

26 - Matricula — identifica o funcionario a quem se refere o registro da folha de pagamento. Neste
campo deve ser informada a matricula do funcionario conforme codificada no arquivo TCE_4820.TXT.

Exemplo:

Matricula do primeiro vinculo do servidor A = 12312312312300

Matricula do segundo vinculo do servidor A = 12312312312301

Matricula do vinculo Gnico do servidor B = 32132132132100

Observacfes gerais:

Quanto a “Identificagdo da Operagéo”, via de regra, os valores se enquadrardo nos trés primeiros
tipos, vantagens, descontos ou totalizadores. Itens quantitativos poderdo ser enquadrados como
totalizadores ou outros, conforme o caso.

E importante observar a diferenca entre os totalizadores e as vantagens e descontos, por
exemplo, se o “Total de vantagens” for classificado como vantagem, ao se fazer o somatdrio das
vantagens, este serd somado as demais rubricas, duplicando o valor real de vantagens, o que pode gerar
inconsisténcias no RDI — Relatorio de Dados e Informacdes.

Para uma adequada instru¢cdo das informacdes de folha de pagamento sdo requeridos, no
minimo, os seguintes totalizadores:

o Total de vantagens: somatério das vantagens de um funcionario em uma folha de pagamento;

o Total de descontos: somatério dos descontos de um funcionario em uma folha de pagamento;

e Total liquido: diferenca entre as vantagens e os descontos de um funcionario em uma folha de

pagamento;
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e Total de horas extras: somatério dos valores referentes as horas extras (vantagens) de um
funcionério em uma folha de pagamento. Deve ser informado sempre que existirem horas
extras;

e Base de calculo do desconto previdenciario: valor utilizado como base de célculo para o
desconto previdenciario;

e Base de célculo do IR: valor utilizado como base de calculo para o desconto de imposto de
renda na fonte.

Além disto sdo necessarias as seguintes informagdes, com a identificagdo “Outros”:

¢ Jornada semanal de trabalho: quantidade de horas, ou fracdo de horas, semanais da jornada de
trabalho;

¢ Jornada mensal de trabalho: quantidade de horas, ou fragdo de horas, mensais da jornada de
trabalho;

¢ Quantidade total de horas normais realizadas: quantidade de horas, ou fracdo de horas, normais
realizadas por um funcionario em uma folha de pagamento;

e Quantidade total de horas extras realizadas: quantidade de horas, ou fracdo de horas,
extraordinarias realizadas por um funcionario em uma folha de pagamento.
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3.1.2 — Arquivo TCE_4820.TXT — Cadastro de Funcionarios

Descricdo do Campo Tipo Bytes Ordege:)rlntre]r;tso CES Observacgéo
Data de Atualizacé@o Data 8 la8 Data de atualizagdo do Cadastro
EOd'go Qe_ registro do Numeérico 12 9a20 Codificagao propria
unciondrio
CPF Numeérico 14 21 a34 Informar o CPF
Nome do Funcionério Caractere 70 35a104 Cadastro Proprio
Data de Nascimento Data 8 105a 112 Formato ddmmaaaa
Data de Admissdo Data 8 113 a 120 Formato ddmmaaaa
Data de Demisséo Data 8 121 a 128 Formato ddmmaaaa
|C::od|go d,o. Cargo do Numeérico 8 129 a 136 Codificagao propria
unciondrio
Nome do Cargo do Funcionario Caractere 30 137 a 166 Cadastro Proprio
Cadigo do Setor Numérico 8 167 a 174 Codificagao propria
Nome do Setor Caractere 30 175 a 204 Cadastro Proprio
Preencher com:
Sexo do Funcionério Numérico 1 205 1 — Masculino
2 — Feminino
uantidade de Dependentes - uantidade de dependentes para
Sara Fins de IRRFp Numerico 3 206 2208 ﬁns de IRRF P P
Preencher com:
01 — Ativo
02 — Aposentado
03 — Pensionista (Pensao por
Situacéo do Funcionério Numérico 2 209 a 210 Falecimento de Funcionario
Ativo/Aposentado)
04 — Pensionista (Demais Casos)
99 — Qutros (especificar no campo
Observacgoes)
Preencher com:
E — Estatutério
Regime Juridico Caractere 1 211 C — Celetista
O — Outros (especificar no campo
Observacgoes)
Preencher com:
A — Agente Politico
C — Comissionado
Natureza do Cargo Caractere 1 212 E- Efetlvp' .
S — Estagiério
T — Temporario
O — Outros (especificar no campo
Observacgoes)
Preencher com:
01 — RPPS (Regime Proprio)
Regime Previdenciario Numeérico 2 213a 214 02 — RGPS (Regime Geral)
99 — Qutros (especificar no campo
Observacgoes)
[?ggGlstro Geral de Identificagdo NUmérico 14 215 2 228
CBO Numérico 6 229 a 234 Ministério do Trabalho e Emprego
Instrucdo Normativa RFB
NIT (PIS/PASEP/SI/SUS) Numeérico 11 235 a 245 n°® 880/2008. Manual da GFIP e
alteracgoes.
Instrucdo Normativa RFB
Categoria do Trabalhador Numeérico 2 246 a 247 n°® 880/2008. Manual da GFIP e
alteracgoes.
Endereco Caractere 30 248 a 277 EBCT
Cidade Caractere 30 278 a 307 Por extenso
Unidade da Federacéo (UF) Caractere 2 308 a 309 EBCT
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CEP Numeérico 8 310 a 317 EBCT
Observacges Caractere 30 318 a 347
Carga Horaria Numeérico 3 348 a 350 NUmero de horas

D — Diéaria

. - M — Mensal

Tipo de Carga Horéria Caractere 1 351

S — Semanal

X — N&o se aplica

C — Cedido
Cedido/Adido Caractere 1 352 A — Adido

X — N&o se aplica

S —Sim
Onus para Origem Caractere 1 353 N — Nao

X — Nao se Aplica

S —Sim
Ressarcimento Caractere 1 354 N — Néo

X —Nao se Aplica
Data Movimentagéo Data 8 355 a 362 Formato ddmmaaaa
CNPJ Orgéo Origem/Destino Numérico 14 363 e 376 Ministério da Fazenda
Salério Inicial do Cargo Valor 17 377 a 393 Formato Valor
Matricula Numérico 14 394 a 407 Codificagao propria

Descricdo dos Campos do Corpo do Arquivo:

1- Data de Atualizacdo — data da ultima atualizagdo no cadastro ou da criacdo de um determinado
registro de funcionério, formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 01012013, representando a data 01/01/2013.

2 - Codigo do Registro do Funcionario — informar o cddigo do funcionario de acordo com
codificacdo prépria dos sistemas da entidade jurisdicionada. Este cédigo serd referenciado no campo
correspondente no arquivo TCE_4810.TXT.

Por exemplo: 000000000200, representando o cédigo de funcionario n°® 200.

3 - CPF - informar o nimero do CPF do funcionério, tal numero deve ser valido e ndo possuir
nenhuma mascara.
Por exemplo: 00090070080078 representando o CPF 900.700.800-78.

4 - Nome do Funcionario — informar o nome do funcionario de acordo com o cadastrado na
entidade jurisdicionada.
Por exemplo: Fulano de Tal.

5 - Data de Nascimento — data de nascimento do funcionario, informar de acordo com o cadastrado
na entidade jurisdicionada, formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 04081950, representando a data de 04/08/1950.

6 - Data de Admissao — informar a data de admissao do funcionario de acordo com o cadastrado na
base de dados da entidade jurisdicionada, formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 04081980, representando a data de 04/08/1980.

7 - Data de Demissao — informar a data de demissao do funcionario de acordo com o cadastrado na
base de dados da entidade jurisdicionada, formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 04081990, representando a data de 04/08/1990.

8 - Cddigo do Cargo do Funcionario — informar o cddigo identificador do cargo do funcionario de
acordo o cadastro dos sistemas da entidade jurisdicionada.
Por exemplo: 00000150, representando o cédigo de cargo n° 150.

9 - Nome do Cargo do Funcionario — informar o nome do cargo do funcionério de acordo com o
cadastrado na entidade jurisdicionada.
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Por exemplo: Assistente Administrativo.

10 - Cddigo do Setor — informar o cédigo identificador do setor do funcionario de acordo com
codificagdo propria dos sistemas da entidade jurisdicionada.
Por exemplo: 00000110, representando o cédigo de setor n° 110.

11 - Nome do Setor — informar o nome do setor do funcionario de acordo com o cadastrado na
entidade jurisdicionada.
Por exemplo: Contabilidade.

12 - Sexo do Funcionario — informar o sexo do funcionario de acordo com tabela auxiliar:
e 1 — Masculino;
e 2 — Feminino.
Por exemplo: 1, representando o sexo masculino.

13 - Quantidade de Dependentes para Fins de IRRF — informar o nimero de dependentes para fins
de célculo do Imposto de Renda Retido na Fonte.
Por exemplo: 003, representando a quantidade de 3 dependentes.

14 - Situacdo do Funcionario — informar a situagdo do funcionario de acordo com tabela auxiliar,
indicando se o funcionario é:
01 — Ativo;
02 — Aposentado
03 — Pensionista (Penséo por Falecimento de Funcionéario Ativo/Aposentado);
04 — Pensionista (Demais Casos);
99 — Outros, neste caso, especificar a situacdo no campo Observacdes.
Por exemplo: 01, representando Ativo.

15 - Regime Juridico — informar o regime juridico do funcionario de acordo com tabela auxiliar,
indicando se o funcionario é:
o E — Estatutario;
o C — Celetista;
e O — Outros, neste caso, especificar o regime juridico no campo Observacoes.
Por exemplo: E, representando Estatutario.

16 - Natureza do Cargo — informar a natureza do cargo do funcionario de acordo com tabela auxiliar,
indicando se o funcionério é:

e A — Agente Politico

e C — Comissionado

o E — Efetivo

e S — Estagiario

e T — Temporério

e O — Outros (especificar no campo Observacdes)

Por exemplo: E, representando Efetivo.

17 - Regime Previdenciério — informar o regime previdenciario do funcionario de acordo com tabela
auxiliar, indicando se o funcionario é:
¢ 01 — RPPS (Regime Proprio);
¢ 02 — RGPS (Regime Geral);
¢ 99 — Qutros, neste caso, especificar o regime previdenciario no campo Observacdes.
Por exemplo: 01, representando RPPS.

18 - Registro Geral de Identificagdo — RG — informar o nimero de RG do funcionéario. O formato
deste campo € numérico, entretanto, ele pode aceitar caracteres alfanuméricos, como é o caso da
formacéo de RGs de alguns estados brasileiros, por exemplo SC e MG.

Por exemplo:
¢ 00005058876545, para identificar 0 RG do RS n° 5058876545;
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e 000000M1234567, para identificar o RG de MG n°® M1234567;
e 0000003456789R, para identificar 0 RG de SC n° 3456789R.

19 - CBO - informar a classificacéo brasileira de ocupacdes do funcionario, de acordo com a tabela
do Ministério do Trabalho e Emprego, estabelecido pela Portaria n° 397, de 09/10/2002,
(https://cbo.mte.gov.br/ ).
Por exemplo: 411010, representando o CBO de Assistente administrativo.

20 - NIT (PIS/PASEP/SI/SUS) — informar o nimero de inscricdo do trabalhador - NIT, de acordo com
o recomendado pela Secretaria da Receita Federal no manual da GFIP, Instrucdo Normativa RFB
n° 880/2008, disponivel em https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-
tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/gfip-sefip-guia-do-fgts-e-informacoes-a-previdencia-social-
1/orientacoes-gerais.
Por exemplo: 00112233445.

21 - Categoria do Trabalhador — informar o cddigo da categoria do funcionario de acordo com tabela
definida pela Secretaria da Receita Federal no manual da GFIP, Instru¢do Normativa RFB n° 880/2008,
disponivel em (https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/declaracoes-e-
demonstrativos/dfip-sefip-guia-do-fgts-e-informacoes-a-previdencia-social-1/orientacoes-gerais).

Por exemplo: 20, para identificar a categoria “Servidor Publico ocupante, exclusivamente, de
cargo em comissédo, Servidor Publico ocupante de cargo temporario”.

22 - Endereco — informar o enderego do funcionario, conforme o cadastrado na entidade
jurisdicionada, incluindo logradouro, nimero e complemento.
Por exemplo: Rua Teste, 100, ap. 10.

23 - Cidade — informar a cidade do endereco do funcionario, conforme o cadastrado na entidade
jurisdicionada.
Por exemplo: Porto Alegre.

24 - Unidade da Federacdo (UF) — Informar a unidade da federacdo do endereco do funcionério,
conforme o cadastrado na entidade jurisdicionada.
Por exemplo: RS.

25- CEP - informar o CEP do endereco do funcionario, conforme o cadastrado na entidade
jurisdicionada, de acordo com o padréo dos correios (http://www.correios.com.br).
Por exemplo: 90867090, representando o CEP n°® 90867-090.

26 - Observacbes — destinado a informacdes complementares relevantes relacionadas ao
funcionario.
Por exempilo:
¢ Ingresso mediante decisao judicial;
e CEDIDO.

27 - Carga Horéria: preencher com a carga horéria
Exemplo: 044 para 44 horas

28 - Tipo de Carga Horéria: indicar o tipo de carga horaria
Exemplo: “S” para representar Carga Horaria Semanal

29 - Cedido/Adido: preencher com C em caso de cedido, A em caso de adido ou X quando néo
aplicavel ao caso (empregado préprio)
Exemplo: C, representando Cedido

30 - Onus para Origem: preencher com S para Sim, N para N&o ou X para n&o se aplica
Exemplo: S, representando Sim
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https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/gfip-sefip-guia-do-fgts-e-informacoes-a-previdencia-social-1/orientacoes-gerais
http://www.correios.com.br/
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31 - Ressarcimento: preencher com S para Sim, N para N&o ou X para néo se aplica
Exemplo: S, representando Sim

32 - Data Movimentacdo: Data em que a pessoa foi cedida ou adida
Exemplo: 25092015, representando a data de 25/09/2015.

33- CNPJ Orgao Origem/Destino: CNPJ do 6rgdo de origem quando Adido e o CNPJ destino
guando cedido.
Exemplo: 02016439000138 para exercicio em 02016439000138

34 - Salario Inicial do Cargo — Deve ser informado valor pago a titulo de salario no inicio da carreira
do cargo em que o funcionario encontra-se enquadrado..
Por exemplo:
¢ 00000000000087654, representando o valor R$ 876,54 (oitocentos e setenta e seis reais e
cinquenta e quatro centavos);

35- Matricula: Este campo deve ser preenchido com o nimero da matricula do funcionario. A
matricula é a sequéncia numérica que identifica o vinculo do funcionario com administracéo publica e deve
ser a mesma desde a admissao até a aposentadoria desse funcionario.

Para os cargos acumulaveis, existe a possibilidade de um servidor estar vinculado a mais de um
ndamero de matricula. Nesse caso, 0s doze primeiros digitos da matricula devem ser idénticos em ambos os
vinculos e a distingcdo entre os vinculos deve ocorrer nos dois Ultimos digitos da matricula.

Exemplo:
Matricula do primeiro vinculo do servidor A = 12312312312300
Matricula do segundo vinculo do servidor A = 12312312312301

Para os cargos de vinculo Unico, utilizar os doze primeiros digitos do campo para a matricula. Os
dois digitos finais serdo sempre preenchidos com zeros.

Exemplo:
Matricula do vinculo Unico do servidor B = 32132132132100

Observacfes gerais:

Algumas situacdes especificas necessitam de esclarecimentos para o preenchimento dos
campos. O campo “Observacdes” € muito util para a adequada prestacdo das informacgdes, explicitando tais
situacgdes.

Vejamos alguns exemplos:

e Temporarios: muitas entidades realizam contratagBes por prazo determinado mediante lei
especifica nos termos do inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal, o que deve ser uma
situacdo de excecdo. A lei autorizadora da contratacdo por prazo determinado deve
determinar qual o regime juridico correspondente, portanto, o campo “Natureza do Cargo”
devera ser preenchido com “T” que corresponde a Temporario € o “Regime Juridico” devera
corresponder ao definido pela lei autorizadora da contratacéo;

Estagiarios: quando os estagiarios estiverem dentro da folha de pagamento do 6rgdo, estes
deveréo ser informados, com o “Regime Juridico” preenchido com “O” (Outros). O campo
“Natureza do Cargo” também devera ser preenchido com S = Estagiério;

Pensionistas: esta € uma situagdo bem especifica, que recebeu um tratamento especial no
campo “Situagao do Funcionario”, este deve ser preenchido com o valor 03 (Pensionista);

Aposentados: servidores inativos devem ter o campo “Situagéo do Funcionario” preenchido com
o valor 02 (Inativo);

Agentes politicos: neste grupo se enquadram os prefeitos, os vice-prefeitos, os vereadores e 0s
secretarios municipais, além de se considerar as peculiaridades de cada individuo, como
regime juridico e regime previdenciario, no campo “Natureza do Cargo”, devera ser
preenchido com A — Agente Palitico.

Autbnomos: os pagamentos por RPA devem ser evitados, contudo, se ocorrerem, estes
deverdo ser informados. No campo observacao deve ser incluido o texto “AUTONOMO”.
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3.1.3 — Arquivo TCE_4960.TXT — Tabela de Vantagens/Descontos e Totalizadores

- . Ordenamento =

Descricdo do Campo Tipo Bytes e Observacgéo
Data da Atualiza¢do Data 8 la8 Formato ddmmaaaa
Reservado para uso futuro Numérico 3 9all Preencher com zeros
Nome Vantagem/ Desconto/ Totalizador Caractere 45 12 a 56 Cadastro préprio
Base Legal Caractere 150 57 a 206 Resumo da Base Legal
Codlgo da Vantagem/Desconto/ Numeérico 5 207 a 211 Codificacéo prépria
Totalizador
Cadigo da Conta — Plano de Contas da Numérico 6 2122217 | Codificacio TCE
Folha de Pagamento

Descricdo dos Campos do Corpo do Arquivo:

1 - Data da Atualizacdo — informar a data da Ultima atualizacdo no cadastro ou da criacdo de
determinada rubrica de vantagem, desconto, totalizador ou outros, formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 01012010, representando a data 01/01/2010.

2 - Nome Vantagem / Desconto / Totalizador — informar o nome dado a vantagem, desconto ou
ao campo totalizador da rubrica de acordo com especifica¢do propria.
Por exemplo: Salario Basico.

3 - Base Legal — informar a base legal para a criacdo/apropriagdo da vantagem, desconto ou
totalizador, de acordo com cadastro proprio. As normas referenciadas neste campo devem ser incluidas na
Base de Legislacdo Municipal - BLM do TCE-RS nos termos da Resolucdo TCE-RS 843/2009 e Instrugcéo
Normativa TCE-RS 12/2009. O campo deve ser preenchido para todas as rubricas, sendo imprescindiveis
para as do tipo vantagem ou desconto.

Por exemplo: “Artigo 73 da CLT” na rubrica hipotética de “Horas noturnas” de um celetista.

4 - Cdodigo Vantagem / Desconto / Totalizador — informar o cddigo da vantagem, desconto ou
totalizador em codificacdo prépria. Este codigo devera ser referenciado pelo campo correspondente no
arquivo TCE_4810.TXT.

Por exempilo:

e 00001, para identificar a vantagem hipotética “Salario Basico”;

e 00030, para identificar a vantagem hipotética “Horas Extras 50%”;

e 00057, para identificar a vantagem hipotética “Desconto Previdenciario”.

5 - Cbdigo da Conta — Plano de Contas da Folha de Pagamento —informar o subcddigo da
vantagem ou desconto de acordo com a codificagdo do Plano de Contas da Folha de Pagamento
disponibilizado pelo TCE.

Para as linhas identificadas como “Totalizador” este campo deve ser preenchido com uma
sequéncia de zeros.
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3.1.4 — Arquivo PAGTO POS.TXT — Pagamento ap0s competéncia

- . Ordenamento =
Descricdo do Campo Tipo Bytes e Observacéo
Identificador da Folha de Pagamento Numérico 12 lal2 Codificagéo propria
Cadigo de registro do Funcionério Numérico 12 13a24 Codificagéo propria
Data de Pagamento Data 8 25a32 Formato ddmmaaaa
Valor Pago (Liquido) Valor 17 33 a49 Formato valor
Cadigo do Banco do [_)eposno da Folha Numeérico 5 50 a 54 Padrdo Febraban
de Pagamento da Entidade
Cadigo da Agéncia do Banco do Depésito - ~
da Fglha de gagamento da Entidadep Numérico 5 55a59 Padrdo Febraban
Cédigq da Conta Corrente do Banco do _ Cadastro préprio do Banco
Depésito da Folha de Pagamento da Numeérico 20 60 a 79 digito verificador
Entidade com digi
Preencher com:
Ultimo Pagamento Caractere 1 80 S—-Sim
N — Nao
Matricula Numérico 14 81a94 Codificagéo propria

Descricdo dos Campos do Corpo do Arquivo:

1 - Identificador da Folha de Pagamento — identifica a que folha de pagamento se refere o
registro, informar o cédigo identificador da Folha de Pagamento conforme codificado no arquivo
TCE_4810.TXT.

Por exemplo: 202000000001, representando o cédigo para competéncia janeiro, folha tipo 1.

2 - Cbdigo do Registro do funcionéario — identifica a que funcionario se refere o registro, informar o
cédigo do funcionario conforme codificado no arquivo TCE_4820.TXT.
Por exemplo: 000000000100, representando o cédigo do registro do funcionario n° 100.

3 - Data de Pagamento da Folha de Pagamento — informar a data de pagamento da folha, no
formato DDMMAAAA.
Por exemplo: 31012013, representando o pagamento da folha em 31/01/2013.

4 - Valor Pago (Liquido) —informar o valor da vantagem menos o desconto (liquido) valor
efetivamente pago.

Por exemplo: 00000000000102675, representando o valor R$ 1.026,75 (mil e vinte e seis reais e
setenta e cinco centavos);

5 - Cddigo do Banco do Depésito da Folha de Pagamento da Entidade — informe o coédigo do
banco da conta da entidade jurisdicionada utilizada para a realizagdo do pagamento da folha, utilizando o
padrdao FEBRABAN.

Por exemplo: 00041, representando o cédigo 041 — Banrisul.

6 - Codigo da Agéncia do Banco do Depdsito da Folha de Pagamento da Entidade — informe o
c6digo da agéncia da conta da entidade jurisdicionada utilizada para a realizacdo do pagamento da folha,
utilizando o padrdo FEBRABAN. O formato deste campo é numérico, entretanto, ele pode aceitar na Ultima
posicao (digito verificador) um caractere alfanumérico, conforme o caso.

Por exemplo:

¢ 00100, para representar a agéncia 100 do Banrisul;
e 1234X, para representar a agéncia 1234-X do Banco do Brasil.

7 - Cédigo da Conta Corrente do Banco do Depésito da Folha de Pagamento da Entidade —
informe o numero da conta corrente da entidade jurisdicionada utilizada para o pagamento da folha,
utilizando o padrdo FEBRABAN. O formato deste campo é numérico, entretanto, ele pode aceitar na ultima
posicao (digito verificador) um caractere alfanumérico, conforme o caso.

Por exemplo:

¢ 00000000000123456789 representando a conta 01.234567.8-9 do Banrisul;
¢ 0000000000000456789X, para representar a conta 456789-X do Banco do Brasil.
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OBS: Especificamente para as contas bancéarias da Caixa Econémica Federal (banco 104),
devido a alteracdo no padrédo de numeracao das contas cadastradas nesse banco, hoje contamos
com a possibilidade de duas formatacdes.

Para ambos os padrdes de numeracdo de conta (Numeracéo antiga e Numeracao nova), o campo
Cdd. da Conta Corrente no PAD deve receber o Cod. da Conta Corrente antecedido pelos digitos
gue representam o CAod. da Operacgédo, conforme exemplificado a seguir.

Exemplo de preenchimento no PAD:

Numeracdo antiga

Céd. Operacgéo: 013

Céd. da Conta Corrente: 99999999-9

Co6d. da Conta Corrente no PAD: 00000000013999999999

Numeracdo nova

Cod. Operacao: 1288

Cod. da Conta Corrente: 999999999-9

Cod. da Conta Corrente no PAD: 00000012889999999999

8 - Ultimo Pagamento — informar se é pagamento Unico ou a Ultima parcela. Este campo deve ser
preenchido de acordo com tabela auxiliar:

S - Sim;

N — N&o;

Por exemplo: S, representando “Sim” como parcela unica ou Ultima parcela.

N, representando “N&o” quando o valor n&o foi integralmente pago

9 - Matricula — identifica o funcionario a quem se refere o registro do pagamento ocorrido a apés
competéncia. Neste campo deve ser informada a matricula do funcionario conforme codificada no arquivo
TCE_4820.TXT.

Exemplo:

Matricula do primeiro vinculo do servidor A = 12312312312300

Matricula do segundo vinculo do servidor A = 12312312312301

Matricula do vinculo Gnico do servidor B = 32132132132100
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4 — ARQUIVOS SUPLEMENTARES

A geracdo dos Arquivos Suplementares sera facultativa, se o TCE-RS disponibilizar programa
para substituir os mesmos.

4.1 — Arquivo CADASTRO.TXT

— . Ordenamento das ~
Descrigdo do Campo Tipo Bytes Colunas Observacgéo
NUmero Sequencial dos Registros Numero 10 1al0 Nur_nero sequencial dos
registros
Data Inicial das Informacdes Data 8 11a18 ggrmato data
mmaaaa
Data Final das Informacdes Data 8 19a 26 Formato data
ddmmaaaa
Data da Geracgéo das Informagdes Data 8 27a34 Sgrmato data
mmaaaa
Informar o CNPJ junto
CNPJ do ente jurisdicionado Caractere 14 35a48 ao Ministério da
Fazenda
Nome do ente jurisdicionado Caractere 30 49a78
Nomg QO _ qtual Titular Responséavel pelo Caractere 30 79 2 108
ente jurisdicionado
Carg_o C!o gtl_JaI Titular Responsével pelo Caractere 30 109 a 138
ente jurisdicionado
_No_me_ c_io Titular R’esponsavel pelo ent~e Caractere 30 139 a 168
jurisdicionado na época das Informacdes
Cargo do Titular Responsavel pelo ente Caractere 30 169 a 198
jurisdicionado na época das Informacdes
Nome da [Empresa Prestadora do Servigo Caractere 30 199 a 228
de Informatica
Telef_one da Emprgs_a Prestadora do Caractere 15 229 a 243 Incluir o DDD
Servico de Informética
Responsavel pela'E_mpresa Prestadora do Caractere 30 244 2273
Servico de Informética
Nome do Respons:avel pela geracdo dos Caractere 30 274 2303
Dados e Informacdes
Cargo do Responsiavel pela geracdo dos Caractere 30 304 2 333
Dados e Informacdes
Nome do Contablllsta responséavel pelos Caractere 30 334 2 363
Dados e Informacdes
Numero ,do CRC do Contabilista ) Caractere 15 364 2 378
responsavel pelos Dados e Informacdes
Nome do Responsavel pelo Controle Caractere 30 379 2 408
Interno
Cargo do Responsavel pelo Controle Caractere 30 409 2 438
Interno
Se for necesséario mais
Observagtes Caractere 30 439 a 468 espago para -
Observagoes, utilizar o
arquivo LEIAME.TXT
Estrutura do Arquivo CADASTRO.TXT
99999999000199010120013112200131012002Prefeitura Municipal de Imaginacao (até coluna 118) 000000000001
Dados e Informacgdes Cadastrais conforme leiaute
FINALIZADOR0000000000
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4.2 — Arquivo LEIAUTE.TXT

. . Ordenamento =
Descricdo do Campo Tipo Bytes e Observacgéo
NUmero sequencial dos Registros Numeérico 5 lab _Numero sequenmal_dos registros
informados no arquivo
Nome do Arquivo que contém as
. ~ Nome correspondente ao
informages complementares .
. x Caractere 15 6az20 arquivo complementar
juntamente com a extensdo (Por . -
Exemplo: TCE_4011.TXT, etc.) juntamente com a extensao
Nome do campo que representa
Nome do Campo para estrutura Caractere 15 21a35 as informagéeg refeNrente_s_ a
do Banco de Dados coluna do arquivo. N&o utilizar
caracteres especiais
Preencher com:
D — Data
C — Caractere
M — Memorando
. N — Numérico
Tipo do Campo Caractere 1 36 V — Valor
de acordo com os critérios
estabelecidos no item
"Convencao" deste Manual
Técnico
Tamanho do Campo Numérico 5 37a4l Informar o tamanho do campo
Informar o ndmero de casas
Nimero de Casas decimais ggﬁ;?ﬁir ﬂllt?rr:gﬁcoo Tipo™ do
gquando o "Tipo" do campo for Numérico 2 42 a 43 : T
NUMérico Por_ exemplo: Informagoes sobre
Indices, percentuais, etc.
Padrao: 0 (zero)
Nome original do arquivo
Nome do Arquivo de Origem das definido pelo TCE/RS, quando
informacgdes estabelecido pelo Caractere 15 44 a 58 houver necessidade de
TCE/RS com extensao alteragbes de leiaute, incluséo
de novos arquivos, etc.
Numero da Versao do Leiaute Numeérico 2 59 a 60 In_dlcar 0 humero da Versao de
leiaute que esté sendo utilizado
Utilizar o cédigo da Instituicao Cddigo da Instituicdo Bancéria
Bancaria de acordo com o Numeérico 3 61 a63 de acordo com o utilizado pelo
utilizado pelo Ceneaban Ceneaban
Descricao resumida sobre as
Observagtes Caractere 100 64 a 163 informag@es constantes no
campo

O arquivo LEIAUTE.TXT devera ser utilizado quando houver necessidade de alteracdo de
leiautes, geracdo de novos arquivos para complementar as informagoes, etc., e sempre que for necessario
estar acompanhado do arquivo LEIAME.TXT.

4.3 - Arquivo LEIAME.TXT
Devera ser utilizado quando houver necessidade de comunicar ao TCE/RS, informacdes
complementares as definidas no Manual Técnico, tais como alteracdes de leiautes, geracdo de novos

arquivos, etc.

Estrutura do Arquivo LEIAME.TXT

99999999000199010120013112200131012002Prefeitura Municipal de Imaginacéo (até coluna 118) 000000000001
InformagBes complementares ao TCE/RS
FINALIZADOR0000000000
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5-ESTRUTURA DO NOME DA REMESSA DOS ARQUIVOS DE DADOS E INFORMAGOES
COMPLEMENTARES

Para efetuar a entrega ou envio da remessa dos arquivos de dados e informacfes ao TCE/RS, é
necessario reunir estes arquivos em um unico conjunto, fazendo uso de programas compactadores que
utilizam a extensao ZIP, sendo que o nome do arquivo compactado devera ser estruturado da seguinte
forma:

Ordenamento

Descrigéo do Campo Tipo Bytes das Colunas

Observacoes

Informar o CNPJ do Setor de

Governo, (6rgéo/entidade) junto

CNPJ do Setor de Governo - ao Ministério da Fazenda,
P Numeérico 14 lail4 - L

(ente jurisdicionado) utilizando as 14 posigoes,

preenchendo com zeros a

esquerda se for o caso

Colocar Ponto (.) divisor de

Ponto (.) divisor de campo Caractere 1 15
campo

Dia, més e ano do inicio das
Data Inicial das informacdes Data 8 16 a 23 informag6es, no formato
ddmmaaaa

Colocar Ponto (.) divisor de

Ponto (.) divisor de campo Caractere 1 24
campo

Dia, més e ano do final das
Data Final das Informacdes Data 8 25a32 informag6es no formato
ddmmaaaa

Colocar Ponto (.) divisor de

Ponto (.) divisor de campo Caractere 1 33
campo

Dia, més e ano de quando
Data da Cjera(;ao das Data 8 34241 ocorreu a geragao das
InformagGes informag6es no formato
ddmmaaaa

Colocar Ponto (.) divisor de

Ponto (.) divisor de campo Caractere 1 42
campo

Preencher com:

P — Prefeitura Municipal

C — Camara Municipal

A — Autarquia

Caractere 1 43 F — Fundacao

E — Empresa

S — Consorcio

O — Outros (Especificar no
arquivo LEIAME.TXT)

Tipo de Setor de Governo
(Ente Jurisdicionado)

Colocar Ponto (.) divisor de

Ponto (.) divisor de campo Caractere 1 44
campo

Cddigo da Remessa. Deveré ser
gerado pelo préprio

Cédigo da Remessa Numeérico 12 45 a 56 Orgao/Entidade, e sera utilizado
como identificador exclusivo da

remessa

Colocar Ponto (.) divisor de

Ponto (.) divisor de campo Caractere 1 57
campo

Extensao utilizado pelo programa
compactador

Caractere 3 58 a 60 Por Exemplo: zip

Exemplo: Nome do Arquivo compactado, que contém o conjunto de arquivos gerados pelo 6rgao/entidade
a serem entregues e enviados ao TCE/RS.

| 99999999000199.01012007.31052007.15062007.P.000000000010.zip
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Descricdo dos Campos:

CNPJ: 99999999000199
Data de Inicio das Informagdes: 01-01-2013

Data Final das Informacdes: 31-05-2013

Data da Geracao das Informacdes: 15-06-2013

Tipo de 6rgdo/entidade: S

Cdédigo da Remessa: 000000000010
Extenséo do Arquivo: zip

Observacdo: A geracdo dos Arquivos Suplementares sera facultativa, se o TCE-RS disponibilizar
programa para substituir os mesmos.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Prédio Sede: Rua Sete de Setembro, 388 — Bairro Centro
Porto Alegre —= RS CEP:90010-190

Em caso de duvidas, o Setor de Atendimento deste Tribunal esta a
disposicéo, preferencialmente pelo Portal do TCE-RS (https://tcers.tc.br/),
em Fale Conosco > Central de Servi¢cos > Nova Solicitacdo

Telefone: (0xx) 51 — 3214-9869

E-mail: siapc@tce.rs.gov.br

MANUAL ELABORADO PELA ASSESSORIA DE SISTEMAS DE CONTROLE EXTERNO - ASCE
DIRECAO DE CONTROLE E FISCALIZACAO - DCF
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